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(Como gestionar tus usuarios en STOCK CLEM?

Introduccion

Este manual proporciona una guia completa para los usuarios con el rol de Administrador en nuestro
sistema de inventario STOCK CLEM. Aqui encontraras las instrucciones claras y detalladas para
visualizar, crear, modificar, activar, inactivar y eliminar usuarios registrados en el sistema. Es importante
tener en cuenta que todas las acciones solo pueden realizarse con una cuenta que tenga el rol de
Administrador, ya que este rol es el inico autorizado para administrar la informacién de los usuarios
dentro de la plataforma.

Gestion de Usuarios

Una vez hayas iniciado sesion y estés dentro del sistema, veras el ment de opciones a la izquierda, haz
clic en la opcién “Usuarios”, después de eso te aparecera una interfaz que muestra la lista completa de
usuarios creados en la plataforma. Desde esta vista podras acceder a las opciones de edicién, activacion,

inactivacidn, eliminacién y creacién de un nuevo usuario.

a
% Usuarios © Ayuda 2 Admin v

sy
Sistema de Inventario

A Inicio m Buscar:
&b Personas
D NOMBRE CORREO ROL ESTADO 4 ACCIONES
Usuarios

(e 1 Admin admin@example.com ADMINISTRADOR [ acivo ] n
W Ariculos

2 Daniel Ortiz tecnodm75@gmail com ADMINISTRADOR =D n
@ Categorias
& Presentacones 3 Patrick Hane alexie.ortiz@example.net COORDINADOR ADMINISTRATIVO [ actvo ] n
4 Entradas

4 Terrance Kemmer dickinson.beaulah@example.com ADMINISTRADOR m °
4 Salidas
A Unidades 5 Miss Violette Schimmel I11 mstark@example.net ADMINISTRADOR [ acmvo | n
B Reportes.

6 Mr. Benedict Christiansen IV johnnie13@example com ADMINISTRADOR m n
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Crear un nuevo usuario

1. Haz clic en el botén Crear usuario.

@ Ayuda 2 Admin v

STOCKCLEM
R
A Incio m o~

& Personas

ESTADO *
Provesdorss 1 Admin admin@example.com ADMINISTRADOR [ acnvo | n n
Articulos o
2 Daniel Ortiz tecnodm75@gmail.com ADMINISTRADOR [ acnvo |
oD . B
4 Entradas ®
4 Brian Medhurst | beorwin@example.com ADMINISTRADOR [ acmvo ]

D NOMBRE CORREO ROL ACCIONES

Categorias

Prasentacnes 3 1da Stamm dakota.cole@example.org ADMINISTRADOR

-5

Salidas

Unidades 5 Kade Jenkins DDS roberts.shanny@example.com ADMINISTRADOR

Reportes
6 Moses O'Conner alba bruen@example.com ADMINISTRADOR

2. Se abrira un formulario donde deberas completar la informacién solicitada (nombre, correo, rol,
contrasena, etc.).

© Ayuda 2 Admin v

Nombre Correo electronico
@ Contrasefia @ cConfirmar contrasefia

@ (0]
Rol

Seleeccione el rol

STOCK CLEM
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3. Unavez ingresados todos los datos, haz clic en Guardar para registrar al nuevo usuario.

@ Ayuda & Admin v

Nombre

Juan Pedroza

@ Contrasefia

ADMINISTRADOR

Correo electronico

juanp@gmail. com

@ Confirmar contrasefia

Editar un usuario existente

1. Enlalista de usuarios, selecciona el botén Editar correspondiente al usuario que deseas modificar.

© Ayuda 2 Admin v

+ Crear usuario
w .

ID NOMBRE CORREO
1 Admin admin@example.com
2 Daniel Ortiz tecnodm75@gmail.com
3 Ida Stamm dakota.cole@example.org
4 Brian Medhurst | bcorwin@example.com

ROL

ADMINISTRADOR

ADMINISTRADOR

ADMINISTRADOR

ADMINISTRADOR

STOCK CLEM

ESTADO *

ACCIONES

s xB
D ER
(o [« ]
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2. Actualiza la informacion necesaria y haz clic en Guardar para aplicar los cambios.

© Ayuda 2 Admin v

Nombre Correo electrénico

Admin admin@example.com

Rol Estado

ADMINISTRADOR ACTIVO

““

Inactivar y activar un usuario

Esta opcién permite deshabilitar temporalmente una cuenta para que el usuario no pueda acceder a la
plataforma. Ubica al usuario en la lista y selecciona el botén Inactivar (No es posible inactivar un usuario

con rol Administrador) y para volver activar un usuario se debe presionar el botén de activaciéon

% Usuarios © Ayuda 2 Admin v

+ Crear usuario

D NOMBRE CORREO ROL ESTADO 4 ACCIONES
12 Gwen Kassulke whuels@example. net ADMINISTRADOR ﬂ
3 Patrick Hane alexie ortiz@example net COORDINADOR ADMINISTRATIVO = ﬂ

STOCK CLEM
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Eliminar un usuario

Esta opcion elimina la cuenta de forma permanente.

1. Enlalista de usuarios, haz clic en el botén Eliminar.

© Ayuda & Admin v

Buscar:

ID NOMBRE CORREO ROL ESTADO * ACCIONES

1 Admin admin@example.com ADMINISTRADOR m

2 Daniel Ortiz tecnodm75@gmail.com COORDINADOR ADMINISTRATIVO m U l
3 Ida Stamm dakota.cole@example.org ADMINISTRADOR [ acTvo | “ n
4 Brian Medhurst | beorwin@example.com ADMINISTRADOR [ acTivo | n ﬂ

2. Se mostrara una alerta de confirmacion. Haz clic en Aceptar si deseas continuar (No se puede

eliminar un usuario con rol Administrador)

A. ADVERTENCIA DE

ELIMINACION PERMANENTE

Esta accién es IRREVERSIBLE y tendra las
siguientes consecuencias:

+ El registro sera eliminado PERMANENTEMENTE

+ Todos los registros relacionados en otras tablas
también seran eliminados

* Los datos NO se podran recuperar una vez
eliminados

¢Estas completamente seguro de que deseas
continuar?

A\ Si, eliminar permanentemente No, cancelar

STOCK CLEM
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Exportar usuarios a Excel

1. Enla parte superior del médulo, selecciona el botén Exportar a Excel.

@ Ayuda 2 Admin v

+ Crear usuario

w pracer

ID NOMERE CORREO ROL ESTADO 4 ACCIONES

1 Admin admin@example.com ADMINISTRADOR [ acvo ] n
2 Daniel Ortiz tecnodm75@gmail.com COORDINADOR ADMINISTRATIVO m n -
3 Ida Stamm dakota.cole@example.org ADMINISTRADOR [ acvo | -
4 Brian Medhurst | beorwin@example.com ADMINISTRADOR [ acTvo ] n

2. Sedescargara un archivo con la informacién de todos los usuarios registrados.

Historial de descargas recientes ®

m Usuarios.xlsx
40 KB -« Listo

STOCK CLEM
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